Zamawiajacy:
Sad Rejonowy w Ostrowie Wielkopolskim
NIP 622-18-41-787, REGON 000324033

Nr postepowania F.261.5.2025 Zatacznik nr 1 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

,Kompleksowa ustuga utrzymania czystosci i porzgdku wraz z utrzymaniem czystosci na terenach

1)

2)

zewnetrznych realizowana dla Sqdu Rejonowego w Ostrowie Wielkopolskim”

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

Ustugi kompleksowego sprzgtania w zakresie utrzymania czystosci i porzagdku w pomieszczeniach
biurowych, salach rozpraw, wszelkich innych pomieszczeniach uzytkowych, gospodarczych
oraz sanitariatach i ciggach komunikacyjnych w budynkach Sadu Rejonowego w Ostrowie
Wielkopolski przy ul. Sgdowej 2 i ul. Partyzanckiej 32.

Ustugi utrzymania czystosci na terenach zewnetrznych obejmujace:

a) utrzymania czystosci i porzagdku oraz ods$niezanie na terenach zewnetrznych (chodniki, place,
parkingi, trawniki, powierzchnie poza ciggami komunikacyjnymi, itp.), w tym w szczegdlnosci:

b) usuwanie oblodzen z ciggdéw komunikacyjnych, parkingdéw i placéw,

c) posypywanie S$liskich i oblodzonych ciggéw komunikacyjnych (chodniki, place, parkingi)
srodkami zapewniajacymi bezpieczenstwo uzytkownikéw oraz zgodnos¢ z obowigzujgcymi
przepisami prawa. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania srodkow w ilosciach
adekwatnych do warunkéw atmosferycznych, tak aby zapewnié¢ skuteczne usuniecie
oblodzenia i utrzymanie powierzchni w stanie czystosci i bezpiecznych dla uzytkownikéw.
Dopuszczalne srodki obejmujg w szczegélnosci:

— chlorek sodu (sél drogowa),

— chlorek wapnia,

— piasek,

— inne $rodki dopuszczone do stosowania zgodnie z obowigzujgcymi polskimi normami
i przepisami, pod warunkiem ze s bezpieczne dla srodowiska oraz nie powodujg
trwatych uszkodzen nawierzchni.

d) zapewnienie, aby powierzchnie ciggéw komunikacyjnych i parkingéw byty utrzymane w stanie
czystosci i porzadku,

e) wywdz i utylizacja nadmiaru sniegu i lodu,

f) biezace porzgdkowanie terendw zewnetrznych,

g) utrzymanie terenéw zielonych, w tym koszenie trawy i usuwanie lisci; za wytworce
odpaddéw uwaza sie Wykonawce, ktéry bedzie zobowigzany do usuwania odpadéw
powstatych w wyniku realizacji tej czesci ustugi zgodnie z ustawa z dnia 14 grudnia
2012 r. o odpadach.

Przedmiot zamdwienia, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, bedzie realizowany z uzyciem
urzadzen, maszyn, sprzetu, Srodkdw czystosci, materiatéw higienicznych, $rodkéw
czyszczacych, technicznych i chemicznych dostarczonych przez Wykonawce. Srodki czystosci
i materiaty higieniczne (np. papier toaletowy i reczniki papierowe) nalezy uwzglednic
$redniorocznie na ilo$¢ zatrudnionych pracownikéw Zamawiajgcego, tj. okoto 116 osdb.
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3. Sprzatanie w budynkach Sadu Rejonowego w Ostrowie Wielkopolskim moze odbywa¢ sie
w dni robocze (do poniedziatku do pigtku) w godzinach uzgodnionych z Zamawiajgcym:
a) w budynku przy ul. Sgdowej 2 w Ostrowie Wielkopolski w godzinach 13:00 — 18:00,
b) w budynku przy ul. Partyzanckiej 32 w Ostrowie Wielkopolskim w godzinach 13:00 — 17:30.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany godzin realizacji ustug objetych
przedmiotem zamdwienia w przypadku wprowadzenia zmian w funkcjonowaniu Sadu lub
innej uzasadnionej potrzeby (np. zmiany godzin innych wykonawcéw realizujacych ustugi
na rzecz Zamawiajacego).

4. Przedmiot zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, bedzie realizowane:

a) dla powierzchni parkingowych —w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, pomiedzy
godzing 6:30, a 15:30,

b) dla ciggédw komunikacyjnych (chodniki, place) — catotygodniowo, od godziny 6:00 do
22:00, umozliwiajgc uzytkownikom i stronom bezpieczne wejscie do budynkéw oraz
bezpieczne poruszanie sie chodnikami i bezpieczne parkowanie,

c¢) w ramach czynnosci zwigzanych z ods$niezaniem, usuwaniem oblodzen i gotoledzi,
w tym posypywania pisakiem, srodkami chemicznymi, w wielokrotno$ci wymuszonej
przez warunki pogodowe. Wykonawca bedzie zobowigzany do ich wykonania
w kazdym uzasadnionym przypadku. Wyznacza sie czas reakcji w ramach ,,akcji zima”
- maksymalnie do 2 godzin - po opadzie $niegu, w przypadku ciggtych opaddw s$niegu
lub od momentu zgtoszenia - w kazdym innym przypadku,

d) w ramach czynnosci zwigzanych z utrzymaniem porzadku i czystosci na terenach
zielonych i poza ciggami komunikacyjnymi, tj. grabenie lisci, sprzatanie $mieci, itp.,
w zaleznosci od zaistniatej potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz w tygodniu, oraz
koszenie trawy — w zaleznosci od zaistniatej potrzeby (nalezy zachowa¢ estetyczny
wyglad trawnikéw).

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany godzin swiadczenia ustug objetych przedmiotem
zamoéwienia w przypadku zmiany zasad funkcjonowania lub organizacji w Sadzie, a takze
innej uzasadnionej przyczyny, informujac o tym Wykonawce z wyprzedzeniem.

6. Zmiana godzin swiadczenia Ustug nie bedzie stanowi¢ zmiany umowy i nie bedzie wymagac
zawarcia aneksu do umowy.

7. Dla unikniecia watpliwosci wskazuje sie, ze okreslone w SOPZ czynnos$ci majg charakter
minimalny i ich wykonanie nie zwalnia wykonawcy z obowigzku wykonania czynnosci
koniecznych dla osiggniecia celu zamédwienia.

Il. INFORMACIJA O OBIEKTACH

1. Przedmiot zamdéwienia obejmuje:
1) budynek Sadu Rejonowego przy ul. Sagdowej 2 w Ostrowie Wielkopolski, o powierzchni
uzytkowej wynoszacej tacznie ok: 3.368,00 m?,
2) teren zewnetrzny przy Sadzie Rejonowym przy ul. Sqdowej 2 w Ostrowie Wielkopolski:
—  powierzchnia utwardzona (plac, parking) wynosi ok. 900 m?,
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3)

4)

—  powierzchnia chodnikéw wynosi ok. 270 m’,
—  powierzchnia terendéw zielonych wynosi ok. 100 m’.

budynek przy ul. Partyzanckiej 32 w Ostrowie Wielkopolskim, o powierzchni uzytkowej
wynoszacej tacznie ok: 1.065,42 m?.

teren zewnetrzny przy Sadzie Rejonowym przy ul. Partyzanckiej 32 w Ostrowie
Wielkopolski:

—  powierzchnia utwardzona (drogi, dojazdowe, parking) wynosi ok. 808 m’,
—  powierzchnia chodnikéw wynosi ok. 188 m’,
—  powierzchnia terendéw zielonych wynosi ok. 519 m”.

2. Szacunkowe zestawienie powierzchni, wyposazenia i urzagdzen do sprzatania w:

1)

2)

budynek Sadu Rejonowego przy ul. Saqdowej 2 w Ostrowie Wielkopolski:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

korytarze, klatki schodowe, ciggi komunikacyjne — o powierzchni ok. 621,50 m*
toalety, pomieszczenia socjalne — o powierzchni ok. 159,85 m?, w ktérych znajduja
sie:

— sedesy—19szt.,

— umywalki— 11 szt.,

— pisuary —4 szt,,

— zlewozmywaki -5 szt.,

okna otwierane — 137 szt., nieotwierane — 7 szt. (szacunkowa pow. ok. 330 m?),
drzwi - 105 sztuk,

pomieszczenia biurowe — o powierzchni ok. 1.944,62 m?,

pomieszczenia archiwum — o powierzchni ok. 644,53 m*.

budynek przy ul. Partyzanckiej 32 w Ostrowie Wielkopolskim:

a)

b)

korytarze, klatki schodowe, ciggi komunikacyjne, przedsionki, poczekalnie
— o powierzchni 250,36 m?,

toalety, pomieszczenia socjalne — o powierzchni 50,39 m2, w ktérych znajduja sie:
— sedesy—3szt.,

— umywalki—5 szt.,

— pisuary — 1 szt,,

— zlewozmywaki— 2 szt.,

okna facznie — 83 szt.( szacunkowa pow. 145 m?),

drzwi fgcznie — 31 szt.,

pomieszczenia biurowe i podobne, sale konferencyjne — o powierzchni 514,89 m?,
pomieszczenia archiwum/serwerownie/inne — o powierzchni 222,11 mz,
pomieszczenia gospodarcze — o powierzchni 27,67 m>.
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I1l. SZCZEGOLOWY OPIS
OBOWIAZKOW WYKONAWCY

1. Do zakresu obowigzkéw Wykonawcy naleiy:

1) Ustuge utrzymania czystosci na terenie zewnetrznym (w kazdym czasie) i parkingu
(w dni pracy Sadu) polegajgce w szczegdlnosci na zamiataniu, sprzataniu lisci i $mieci oraz
nieczystosci, odsniezanie, zapobieganie S$liskosci, w zaleznosci od warunkéw
pogodowych.

2) Wpykonawca jest zobowigzany do zaopatrzenia sie na wtasny koszt w:

a) Odpowiednie urzadzenia techniczne, urzadzenia, narzedzia oraz sprzet,

b) odziez ochronngiroboczg,

c) srodki czystosci,

d) srodki dezynfekujgce do réznych powierzchni,

e) srodki dezynfekujgce do rgk do pojemnikéw dezynfekcyjnych (dostosowane do
istniejgcych pojemnikdéw),

f) $rodki dezynfekujace do toalet w ptynie,

g) artykuty chemii gospodarczej,

h) workdw do koszy na Smieci,

i) papier toaletowy,

j) jednorazowe reczniki papierowe (dostosowane do istniejgcych pojemnikdéw),

k) mydto dezynfekujgce w ptynie,

[) ptyn do mycia naczyn,

m) jednorazowe kuchenne reczniki papierowe,

n) S$rodki zapachowe (w tym areozole) (dostosowane do istniejgcych pojemnikdw),

o) srodki do usuwania Sliskosci i oblodzen, w ilosciach zapewniajgcych niezaktécone
funkcjonowanie Sadu,

p) inny niewskazany powyzej sprzet i srodki niezbedne do prawidtowego wykonania
przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i stosowania w trakcie realizacji ustug
sprzatania nastepujgcych materiatow:

— papier toaletowy biaty, minimum 2-warstwowy, bez nadrukdw, o gramaturze nie
mniejszej niz 16 g/m?,

— reczniki papierowe biate, minimum 2-warstwowe, bez nadrukéw, w formie listkdw
lub rolek, o gramaturze nie mniejszej niz 18 g/m?,

ktore muszg posiadac atesty lub certyfikaty dopuszczajace je do kontaktu z zywnoscig lub do

stosowania w obiektach uzytecznosci publicznej.

3. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania wytgcznie Srodkéw chemicznych
przeznaczonych do utrzymania czystosci i porzadku, zgodnych z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz przepisami BHP. Stosowane $rodki chemiczne musza:

1) posiadac aktualne karty charakterystyki,
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2) byc¢ dopuszczone do obrotu na terytorium Polski i posiada¢ wymagane atesty lub certyfikaty,
3) by¢ bezpieczne dla uzytkownikdw oraz stosowane w sposdb niepowodujgcy zagrozenia
dla zdrowia ludzi i zwierzat,

4. charakteryzowad sie mozliwie niskim wptywem na $rodowisko (preferowane $rodki biodegradowalne,
ekologiczne).

5. Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania s$rodkéw chemicznych w sposéb zgodny
z wymaganiami producenta oraz przepisami BHP i ochrony srodowiska.

6. Wszystkie zastosowane s$rodki muszg by¢ przeznaczone do uzywania dla kazdej
z zastosowanych powierzchni.

7. Wykonawca przed przystapieniem do realizacji przedmiotu zamdéwienia zobowigzany jest
do przedstawienia, celem akceptacji przez Zamawiajgcego, zestawienia Srodkow
i materiatéow, ktore beda uzywane do realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym wskazania
producenta, parametréw technicznych oraz posiadanych certyfikatéw. W przypadku
zmiany ktorejkolwiek z pozycji objetych zestawieniem, Wykonawca zobowigzany jest do
jego aktualizacji i przedtozenia Zamawiajacemu.

8. W toku realizacji przedmiotu zaméwienia, Wykonawca na kazde zgdanie Zamawiajacego

zobowigzany jest do przediozenia, w terminie 3 dni od dnia doreczenia Zadania,
dokumentéw potwierdzajagcych dopuszczenie stosowanych srodkéw chemicznych
do obrotu oraz ich zgodnos¢ z wymaganiami Zamawiajagcego wskazanymi w SWZ
i zatacznikach, w szczegdlnosci kart charakterystyki, certyfikatow i atestow.
9. Szczegdtowy zakres ustug stanowigcych przedmiot zamodwienia obejmuje:
1) czynnosci codzienne:
a) sprzatanie gabinetéw, pomieszczen biurowych i sal rozpraw, pomieszczern ochrony,
pokoju zatrzyman,
b) usuwanie kurzu z parapetow, mebli, kaloryferéw i innych powierzchni dodatkowych,
poreczy schodoéw,
c) mycie podtég ( wytacznie srodkami przeznaczonymi do konserwacji danego rodzaju
materiatu — parkiet, panele itp.),
d) odkurzanie podtdg — wyktadzin dywanowych,
e) usuwanie odciskdw palcédw z drzwi, framug, mebli i innych powierzchni,
f) mycie ciggédw komunikacyjnych, korytarzy, schodéw i podcieni przed budynkiem sgdu
przy wykorzystaniu profesjonalnego sprzetu,
g) usuwanie kurzu z faw na korytarzach, sal rozpraw, ze skrzynek z gasnicami, tablic
ogtoszeniowych,
h) oprdznianie i czyszczenie koszy na Smieci i wymiana workdéw, wymiana workdéw
w stacjach dezynfekcyjnych, oprdznianie popielnic,
i) kompleksowe mycie sanitariatow (muszle, umywalki), z systematyczng dezynfekcijg,
j)  mycie podtogi i podcieni budynku przed wejsciem gtéwnym do budynku sadu,
k) biezgce uzupetnianie WC w reczniki papierowe (koloru biatego), papier toaletowy
( koloru biatego) - min. 2 warstwy, dostosowanych do istniejgcych zawieszek, mydto
dezynfekujgce w ptynie, kostki zapachowe, uzupetnianie automatycznych odswiezaczy
powietrza (w tym baterii), aerozoli,
I) sprzatanie kabiny dzwigu osobowego,
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2)

3)

4)

m) mycie punktéw przeszklonych, drzwi z przeszkleniami, szklanych nadstawek na
biurkach, ekrandw z pleksi na salach rozpraw,

n) uzupetnianie pojemnikow do dezynfekcji rgk w ptyn dezynfekujacy, oraz biezgce
utrzymywanie czystosci tych pojemnikow,

o) Do czynnosci codziennych obstugi dziennej naleze¢ bedzie mycie pod nadzorem
pracownikéw sadu pomieszczen serwerowni, archiwow, kasy oraz pomieszczen
Kancelarii Tajnej.

czynnosci cotygodniowe:

a) mycie drzwi i framug,

b) mycie glazury $ciennej w sanitariatach oraz scian dziatowych drzwi i kabin w toaletach,

c) mycie mebli biurowych oraz ich konserwacja srodkami do mebili,

d) mycie urzadzen biurowych ( kserokopiarki, faksy, niszczarki i in.) za wyjatkiem sprzetu
komputerowego, przy uzyciu odpowiednich $rodkdéw chemicznych nie niszczacych
urzadzen,

e) mycie parapetow, kontaktéw, wytgcznikdw elektrycznych, okablowan.

czynnosci comiesieczne:

a) mycie krat, listew i cokolikdow przypodtogowych,

b) gruntowne czyszczenie holu, korytarzy srodkami odpowiednimi do danej
powierzchni, oraz impregnowanie powierzchni odpowiednimi srodkami do danej
powierzchni, przy uzyciu profesjonalnego sprzetu,

c) gruntowne doczyszczanie schodow,

d) mycie kaloryferow,

e) pranie mat wejsciowych antyposlizgowych,

f) sprzatanie podtogi maszyng mechaniczng doszorowujaca,

g) mycie powierzchni $ciennych obtozonych glazurg przy uzyciu $rodkéw
przeznaczonych do czyszczenia glazury,

h) froterowanie posadzek wymagajacych stosowania tego zabiegu,

i) mycie drzwi do wszystkich pomieszczern oraz drzwi wejsciowych i ewakuacyjnych
(w zakres tej czynnosci wchodzi obustronne mycie skrzydet, oscieznic i profili),

j) czyszczenie lamp wiszacych, zegaréw, godet panstwowych i obrazow znajdujacych sie
w pomieszczeniach biurowych i salach rozpraw,

k) mycie szaf i szafek preparatami przeznaczonymi do czyszczenia,

I) usuwanie pajeczyn ze wszystkich pomieszczen i korytarzy.

pozostate czynnosci:

a) raz na kwartat mycie lodoéwek po wczes$niejszym uzgodnieniu terminu,

b) raz w roku mycie lamp osSwietlenia terenu na podwdrzu sgdowym,

c) dwa razy w roku mycie grzejnikdw centralnego ogrzewania,

d) dwa razy w roku mycie lamp znajdujgcych sie na korytarzach i klatkach schodowych

oraz w pozostatych pomieszczeniach,

e) mycie okien (w zakres tej czynnosci wchodzi dwustronne mycie szyb, ram okiennych

tzw. profili) — dwa razy w roku (w okresie wiosennym i jesiennym — na przetomie
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marca
i kwietnia oraz wrzesnia i pazdziernika),

f) cztery razy w roku (raz na kwartat) mycie okien znajdujgcych sie w gabinetach
Prezesa Sadu Rejonowego, V-ce Prezesa Sadu Rejonowego,

g) dwa razy w roku mycie tablic ogtoszeniowych,

h) dwa razy w roku odkurzanie $cian i katéw.

5) czynnosci dodatkowe:

a) wygaszanie punktow swietlnych jesli zostaty zapalone po godzinach pracy,

b) sprawdzanie zamknie¢ drzwi i zdawanie kluczy pracownikowi ochrony,

c) informowanie o zauwazonych uszkodzeniach wyposazenia pomieszczen oraz
urzadzen biurowych,

d) bezzwtoczne powiadamianie woZznego sadowego lub Kierownika Oddziatu
Administracyjnego o zauwazonych przypadkach noszacych znamiona kradziezy oraz
sytuacjach mogacych spowodowac pozar, zalanie woda, itp.

10. Wykonawca zobowiazany bedzie do przygotowania i przedstawienia Zamawiajagcemu plan
sprzatania obiektu i terenéw zewnetrznych (dalej: ,,plan”), uwzgledniajacy w szczegélnosci
postanowienia ust. 9 powyzej. Plan musi zosta¢ przekazany Zamawiajagcemu w formie
pisemnej lub elektronicznej, najpdiniej w terminie 7 dni od podpisania umowy.
Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie
z przedtozonym planem. Zmiana plany wymagaé¢ bedzie uprzedniego przekazania
proponowanych zmian Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ zastrzezenia do
planu, jak i jego zmian, jesli bedg one niezgodne z postanowieniami WZ i dokumentacja
postepowania, a takze trescig umowy. Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzglednienia
zastrzezen Zamawiajgcego i zmiany planu.

11. Wykonawca zobowigzany jest takze do:

1) zapewnienia odpowiedniej ilo$ci os6b do Swiadczenia ustug sprzatania i utrzymania
w czystosci obiektach Sadu Rejonowego w Ostrowie Wielkopolskim wraz z utrzymaniem
czystosci na przylegajacych terenach zewnetrznych oraz zapewnienia odpowiedniego
stanu etatowego dla prawidiowego i nalezytego wykonania umowy, oraz aby liczba
wypracowanych nadgodzin byta zgodna z ustawg ustawy z dnia 26.06.1974 r. — Kodeks
pracy.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoby uczestniczace w realizacji zamodwienia wykonujgce

czynnosci zwigzane z realizacjg zamdwienia byty zatrudnione przez caty okres realizacji
zamdwienia, na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26.06.1974 r.
— Kodeks pracy z uwzglednieniem ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace oraz wydanych na jej podstawie rozporzadzen.

2) pracownicy przewidziani przez wykonawce do wykonywania zamdwienia powinni
cechowad sie wysoka kulturg osobista.

3) wszyscy pracownicy winni bezwzglednie posiadac aktualne przeszkolenie w zakresie bhp

i ppoz.
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4) zabrania sie pracownikom wykonujgcym zamodwienie wprowadza¢ do sgdu osdb
postronnych oraz cztonkdéw rodziny.

5) wykonania innych czynnosci w razie potrzeby wskazanych przez Zamawiajgcego
w ramach przedmiotu zamdwienia.

6) Posiadania profesjonalnego wyposazenia i urzadzen koniecznych do prawidtowego
wykonania przedmiotu zamoéwienia.

7) wykonawca zobowigzany jest do usuwania odpaddéw z budynku i wysypywania ich
do odpowiednich pojemnikédw na: odpady komunalne, papier, plastik, odpady zielone.

IV. KOODRYNATOR

Wykonawca obowigzany jest do wyznaczenia ze swojej strony koordynatora, ktéry bedzie
obowigzany do przeprowadzania kontroli jakosci sSwiadczonych ustug przy udziale
przedstawiciela Zamawiajacego oraz utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajgcym
w zwigzku z realizowanymi ustugami.

Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1 bedg przeprowadzane w terminach ustalonych w umowie

przez caty okres realizacji Umowy.

Do zadan Koordynatora bedzie nalezato organizowanie i sprawowanie nadzoru nad
Swiadczeniem ustug oraz zarzadzanie personelem wykonawcy, a takze dokonywanych
biezgcych uzgodnien spraw technicznych zwigzanych z realizacja umowy, w tym takze
zgtaszanie i przyjmowanie zgtoszen dotyczgcych naruszern umowy.

V. POSTANOWIENIA DODATKOWE

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia bedzie stanowié¢ integralng czes¢ umowy zawartej
z Wykonawcg, jako jej zatgcznik.



